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Proces:
 Prowadzenie gospodarki leśnej i łowiectwa.



 Cele procesu/kryteria skuteczności:  skrócenie czasu trwania 












postępowania administracyjnego, krótszy czas rozpatrywania wniosków Opracował: Katarzyna Błocińska - Wolnikowska   12.11.2004r.
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	Wejście: wnioski, potrzeby wynikające z prawa ( z ustaw ).

Przebieg:
Wydawanie decyzji administracyjnych:

1) przyjęcie wniosku:

· przyjęcie wniosku przez sekretariat: pieczęć wpływu do sekretariatu,  (data i numer wpisu do rejestru poczty przychodzącej, podpis przyjmującego ),

2) rozpatrzenie wniosku:

· dekretacja przez Starostę do wydziału ( data, podpis i oznaczenie wydziału ),

· odbiór zadekretowanej poczty przez pracownika wydziału 
( parafka pracownika w rejestrze poczty przychodzącej),

· status przyjęcia wniosku: dekretacja wniosku przez dyrektora wydziału do pracownika merytorycznego ( data, nazwisko pracownika, podpis dyrektora ),

2.1) zawiadomienie stron o prowadzonym postępowaniu,

2.2) sprawdzenie wniosku pod względem formalno-prawnym i merytorycznym,

2.3) oględziny ( prowadzone po ocenie dokonanej przez   pracownika prowadzącego sprawę ),

2.3.1) protokół z oględzin

3) przygotowanie projektu dokumentu,

4) zatwierdzenie projektu dokumentu przez dyrektora wydziału,

5) wniesienie opłaty skarbowej ( jeżeli wynika to z ustawy o opłacie skarbowej ),

6) wydanie dokumentu w formie decyzji administracyjnej.

Prowadzenie nadzoru nad lasami nie stanowiącymi własności skarbu państwa

 -  nadzór powierzony zgodnie z ustawą o lasach - z właściwym Nadleśniczym. Przekazanie spraw związanych z prowadzonym nadzorem, na podstawie zawartych porozumień na czas nieokreślony. 

Kontrola Nadleśniczych z realizacji prowadzonego nadzoru.

Prace związane z urządzaniem lasów ( obowiązek wynikający z ustawy o lasach ):

1) przetarg prowadzony zgodnie z zarządzeniem Nr16/2004 Starosty Chojnickiego, z dnia 3 marca 2004 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych w Starostwie Powiatowym w Chojnicach,

2) wykonanie planów urządzania lasów,

3) wysłanie planów urządzania lasów do zatwierdzenia przez Wojewodę ( wynikające z ustawy o lasach ),

4) realizacja zadań zatwierdzonych w planach urządzania ( wykonuje nadleśniczy, w ramach podpisanych porozumień, proces opisany w pkt. 2.2.).

Naliczanie: ekwiwalentu za zalesienia gruntów rolnych i czynszów dzierżawnych w polnych obwodach łowieckich 
 - procedura naliczania i wypłacania zgodna z wytycznymi ustawowymi,

Wyjście:

· decyzje administracyjne,

· porozumienia,

· protokoły pokontrolne,

· umowy cywilno – prawne,

· plany urządzania lasów,

· wypłata ekwiwalentów.
	Prowadzenie postępowania i przygotowanie projektu dokumentu – inspektor wydziału

Zatwierdzenie, podpisanie i przypieczętowanie dokumentu – dyrektor wydziału.

Przygotowanie projektu dokumentu porozumienia i prowadzenie kontroli– pracownik merytoryczny wydziału

Zatwierdzenie, podpisanie i przypieczętowanie – Starosta.
	1) Instrukcja kancelaryjna.

2) Kpa.

3) Ustawa o lasach.

4) Ustawa o przeznaczeniu gruntów rolnych do zalesienia.

5) Ustawa prawo łowieckie.

6) Rozporządzenia wykonawcze do ustawy.

7) Ustawa o opłacie skarbowej.

8) Kodeks cywilny.

Zarządzenia Nr 16/2004 Starosty Chojnickiego, z dnia 3 marca 2004 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych w Starostwie Powiatowym w Chojnicach.
	Wnioski sporządzone według wytycznych z ustawy.

Bądź wg wzoru – druk nr 20 – wniosek o przedwczesny wyrąb drzewostanu w lasach niepaństwowych 
	Kryteria rozpatrywania wniosku: 

· wniesienie opłaty skarbowej,

· spełnienie wymagań ustawowych.

Kryteria wydania decyzji:

· spełnione wszystkie wymagania ustawowe,

· wniesienie opłaty skarbowej
 ( jeśli jest wymagana ustawowo ).

Działanie przy współpracy z pełnomocnikiemds. zamówień publicznych.

Współpraca z wydziałem finansowo – budżetowym.


