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Wejście: wniosek 

Przebieg:

Załatwianie spraw związanych ze zmianą imion i nazwisk, ich pisowni lub  brzmienia.

a) wniosek obywatela o wydanie decyzji dotyczącej zmiany imienia lub nazwiska, ustalenia pisowni imienia lub nazwiska albo ustalenia brzmienia imienia lub nazwiska,

b) przyjęcie wniosku,

c) przegląd wniosku i analiza załączonych dokumentów,

d) rejestracja wniosku

e) zbadanie sprawy i przygotowanie odpowiedniej decyzji,

f) wydanie decyzji przez Starostę,

g) wysyłanie zawiadomień o zmianie imienia lub nazwiska, ustalenia pisowni imienia lub nazwiska albo ustalenia brzmienia imienia lub nazwiska.

Przygotowywanie pozwoleń na przeprowadzenie zbiórek publicznych na obszarze Powiatu lub jego części obejmującej więcej niż jedną gminę.

a) wniosek o wydanie pozwolenia na przeprowadzenie zbiórki publicznej z podaniem celów, form obszaru, planu kosztów i dołączenie statutu wnioskodawcy,

b) przyjęcie wniosku,

c) przegląd wniosku i analiza załączonych dokumentów,

d) rejestracja wniosku,

e) badanie sprawy i przygotowanie odpowiedniej decyzji,

f) wydanie decyzji przez Starostę, 

g) przyjmowanie informacji o wyniku zbiórki publicznej i sposobie zużytkowania zebranych środków,

h) kontrola przeprowadzania zbiórek publicznych w zakresie:

· zgodności prowadzenia zbiórki publicznej z udzielonym pozwoleniem;

· przestrzegania warunków i sposobów prowadzenia zbiórki publicznej;

· ochrony bezpieczeństwa powszechnego, porządku publicznego, dóbr pozyskanych z   ofiarności publicznej oraz dóbr osobistych obywateli;

· sposobu zużytkowania zebranych środków.

Przygotowywanie decyzji o wprowadzaniu zakazu przeprowadzania imprez masowych na terenie Powiatu lub jego części albo w obiektach lub na określonych terenach na czas określony lub do odwołania, albo zezwoleniu na przeprowadzenie imprezy masowej bez udziału widzów w przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczeństwa i porządku publicznego w związku z przeprowadzoną imprezą masową.

a) wniosek w sprawie negatywnej oceny stanu bezpieczeństwa i porządku publicznego w związku z przeprowadzoną imprezą masową,

b) przyjęcie wniosku, 

c) przegląd wniosku i analiza załączonych dokumentów,

d) rejestracja wniosku,

e) zbadanie sprawy i przygotowanie odpowiedniej dokumentacji na Zarząd,

f) analiza wniosku i dokumentacji przez Zarząd,

g) wydanie decyzji przez zarząd.

Udzielanie pomocy na zagospodarowanie się osobom przybyłym na podstawie wizy repatriacyjnej.

a) wniosek o udzielenie pomocy repatriantowi z byłego ZSSR na zagospodarowanie wraz z udokumentowanymi i uzasadnionymi kosztami związanymi z remontem lub adaptacją lokalu mieszkalnego lub

b) wniosek o udzielenie pomocy repatriantowi z  innych terenów na częściowe pokrycie  udokumentowanych i uzasadnionych kosztów związanych z remontem lub adaptacją lokalu mieszkalnego, jeżeli znajduje się on w trudnej sytuacji materialnej,

c) przyjęcie wniosku,

d) przegląd wniosku i analiza załączonych dokumentów,

e) rejestracja wniosku,

f) zbadanie sprawy i przygotowanie odpowiedniej decyzji,

g) wydanie decyzji. 

Wyjście: decyzje, zawiadomienia, pozwolenia 
Etatowy Członek Zarządu

Powiatowy Rzecznik Konsumentów

Etatowy Członek Zarządu

Gł. specjalista

Etatowy Członek Zarządu

Gł. specjalista

Etatowy Członek Zarządu

Gł. specjalista
Ustawa o zmianie imion i nazwisk  

k.p.a.

Ustawa o zbiórkach publicznych rozporządzenie MSWIA w sprawie sposobów przeprowadzania zbiorek publicznych oraz zakresu kontroli nad tymi zbiórkami

k.p.a.

Ustawa o bezpieczeństwie imprez masowych 

k.p.a.

Ustawa o repatriacji

k.p.a.
Formularz (wniosek obywatela w formie pisma)

Formularz 1/OP/OR/1

Zawartość wniosku wg ustawy 

Zawartość wniosku wg ustawy

Przegląd wniosku:

( czytelność, wymogi formalne) Status przeglądu wniosku (parafka na wniosku, pieczątka kancelarii)

Kryteria  przeglądu (merytoryczne)  

· spełnienie wymagań wynikających z ustaw

· wniesienie opłaty skarbowej 

