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Wejście: potrzeby administracyjne Rady Powiatu i Komisji Rady
Przebieg:

1) Przygotowywanie materiałów na posiedzenie Rady i Komisji w tym:

a) projektów uchwał, których wykonanie zostało powierzone Przewodniczącej Rady, 

b) sprawozdań z pracy Rady Powiatu za dane półrocze i innych potrzebnych materiałów, 

c) propozycji porządku obrad. 

2) Protokołowanie obrad Rady i posiedzeń Komisji.

3) Prowadzenie rejestru:

a) uchwał rady,

b) wniosków i opinii Komisji,

c) interpelacji i wniosków radnych.

4) Przekazywanie do realizacji odpisów uchwał Rady

      wniosków Komisji, interpelacji radnych zainteresowanym dyrektorom 
      wydziałów oraz czuwanie nad terminowym ich załatwianiem.

5) Przedkładanie organom nadzoru uchwał Rady – termin 7 dni

Wyjście: 

1) Przesłanie materiałów sesyjnych radnym, 

2) Przyjęcie protokołu z sesji Rady Powiatu, 

3) Przyjęcie protokołu z posiedzenia komisji,

4) Przesłanie uchwał organom nadzoru (rejestracja uchwał), 

5) Odpowiedzi na interpelacje radnych (rejestracja interpelacji) 
Inspektor

Referent 

Starosta 

Przewodnicząca Rady Powiatu

Zarząd Powiatu 

Dyrektorzy wydziałów 
Statut Powiatu 

ustawa z dnia 15 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (tj. Dz. U. Nr 142, poz. 1592 ze zm.)
ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o ogłaszaniu aktów normatywnych 

i niektórych innych aktów prawnych

(Dz. U. z 2000 r. 

Nr 62, poz. 718 ze zm.)

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Chojnicach

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów powiatu 
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(projekt uchwały)
Biuro Rady współpracuje 

z wszystkimi komórkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w Chojnicach (OR, FN, AB, OS, GN, KT, OKZ, BR, ZK, BF, RK,AK, PO, PRM,PZP,PON).

Jeżeli chodzi o egzekwowanie realizacji uchwał Rady Powiatu zajmuje się tym Zarząd Powiatu, który corocznie na wniosek Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawozdanie z realizacji i wykonania uchwał Rady Powiatu Chojnickiego za dany rok, których wykonanie zostało powierzone Zarządowi. Do zadań pracowników Biura Rady należy przedkładanie organom nadzoru uchwał Rady, przekazywanie do realizacji odpisów uchwał Rady oraz czuwanie nad terminowym ich załatwianiem. 
