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	Wejście: wnioski dotyczące przedmiotowej sprawy,  potrzeba prowadzenia, aktualizacji ewidencji gruntów i budynków powiatu chojnickiego.

Przebieg:

2.1. Modernizacja ewidencji i okresowa weryfikacja danych ewidencyjnych:

1. Planowanie  prac modernizacyjnych.

2. Opracowanie warunków technicznych.

3. Udział w pracach przetargowych o zamówienie publiczne.

4. Odbiór prac modernizacyjnych.

2.2 Aktualizacja operatu ewidencyjnego:

1.  Wprowadzanie udokumentowanych zmian do bazy danych ewidencyjnych na wniosek osób, organów i jednostek określonych w rozporządzeniu, oraz na podstawie:

a) prawomocnych orzeczeń sądowych, aktów notarialnych, ostatecznych decyzji administracyjnych, aktów normatywnych; 

b) opracowań geodezyjnych i kartograficznych, przyjętych do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, zawierających wykazy zmian danych ewidencyjnych;

c) dokumentacji architektoniczno – budowlanej gromadzonej i przechowywanej przez organy administracji publicznej; 

      d) ewidencji publicznych prowadzonych na podstawie innych przepisów.

2. Prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawie aktualizacji operatu ewidencyjnego.

3. Zawiadamianie o zmianach osoby i jednostki, zgodnie z przepisami ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne i rozporządzeniem w sprawie ewidencji gruntów i budynków.

4. Sporządzanie gminnych i powiatowych zestawień zbiorczych danych objętych ewidencją gruntów i budynków.

5. Ochrona danych ewidencyjnych przed ich utratą, zniszczeniem, niepożądaną modyfikacją, nieuprawnionym do nich dostępem i ujawnieniem.

6. Utrzymywanie systemu informatycznego obsługującego bazy danych ewidencyjnych w ciągłej gotowości operacyjnej.

7. Archiwizacja zgłoszeń, dokumentów oraz kopii zawiadomień o dokonanych   zmianach w operacie ewidencyjnym.
2.3. Udostępnianie danych ewidencyjnych:

1. Przyjmowanie wniosków.

2. Ocena wniosku w zakresie jego kompletności oraz  zgodności z  ustawą o ochronie danych osobowych.

3. Rejestracja wniosku w księdze zamówień.  

4. Udostępnianie danych ewidencyjnych w formie: 

a) komputerowych wydruków mapy ewidencyjnej, rejestrów, kartotek, zestawień, wykazów i skorowidzów; 

b) wypisów z rejestrów i kartotek;

c) wyrysów z mapy ewidencyjnej; 

d) plików komputerowych;

e) informacji przekazywanych ustnie i wizualnie.

5. Naliczanie opłat za wydawane dane ewidencyjne, zgodnie z przepisami rozporządzenia o opłatach.
6. Nieodpłatne przekazywanie gminom oraz Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa bazy danych ewidencji gruntów i budynków. 

Wyjście: wydanie danych ewidencyjnych oraz  właściwie prowadzona baza ewidencji gruntów i budynków.
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