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	Wejście: wniosek,  zgłoszenie lub potrzeba prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikająca z prawa geodezyjnego.

Przebieg:

2.1. Tworzenie zasobu;

1. Przyjmowanie  zgłoszeń prac geodezyjnych.

2. Przegląd zgłoszenia w zakresie jego kompletności.

3. Rejestracja zgłoszenia prac geodezyjnych w księdze ewidencji robót geodezyjnych.

4. Udostępnianie wykonawcom prac geodezyjnych posiadanych materiałów wraz z ich charakterystyką techniczną oraz opracowywanie warunków technicznych. 

5. Przyjmowanie opracowań geodezyjnych i kartograficznych powstałych w wyniku prac geodezyjnych.

6. Kontrola przyjmowanych prac w zakresie przestrzegania zasad wykonywania prac, osiągnięcia wymaganych dokładności, zgodności opracowania z przepisami prawa i standardami technicznymi dotyczącymi geodezji, kartografii oraz krajowego systemu informacji o terenie, zgodności opracowania z warunkami technicznymi, spójności topologicznej informacji dostarczanej przez wykonawcę z informacjami uzyskanymi z ośrodka w trakcie realizacji pracy, kompletności przekazywanych materiałów.

7. Naliczanie opłat za korzystanie z państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, za udostępnianie danych oraz udzielanie informacji.

8. Aktualizacja mapy zasadniczej i ewidencyjnej.

9. Uzupełnianie baz danych wchodzących w skład krajowego systemu informacji o terenie.

10. Włączanie wpływających materiałów do zasobu oraz opatrzenia materiałów przeznaczonych dla zamawiającego klauzulami określonymi w odrębnych przepisach.

11. Wyłączanie z państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego materiałów, które utraciły przydatność użytkową.

12. Sporządzanie kopii zabezpieczających.
2.2.Udzielanie informacji z państwowego zasobu:

1. Przyjmowanie  wniosków w formie pisma

2. Ocena wniosku, jego kompletności, szczególnie dotyczącej rodzaju i zakresu potrzebnej informacji.

3. Zarejestrowanie wniosku w księdze zamówień ośrodka.

4. Udzielanie informacji z państwowego zasobu geodezyjnego poprzez udostępnianie danych i materiałów geodezyjnych, kartograficznych,

 fotogrametrycznych i katastralnych w formie informacji ustnej, kopii na papierze lub kopii elektronicznej.

5. Naliczanie opłat za korzystanie z państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, za udostępnianie danych oraz udzielanie informacji.
2.3 Sporządzanie corocznych projektów planów oraz sprawozdań z wykonania zadań i gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym:

1. Projektowanie na podstawie analizy lat poprzednich ,planu finansowego funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym i zgłaszanie go do ustawy budżetowej państwa.

2. Wykonywanie sprawozdań z realizacji funduszu.

2.5. Zakładanie map i osnów szczegółowych:

1. Projektowanie prac dotyczących zakładania i modernizacji osnów szczegółowych  oraz map zasadniczych. 

2. Przygotowanie przetargów.

3. Kontrola ,odbiór oraz przyjęcie do zasobu wykonanych prac.

4. Wnioskowanie o przeprowadzenie postępowania w celu ustalenia sprawców uszkodzenia znaków geodezyjnych.

Wyjście: dokument w formie decyzji, informacji oraz właściwie prowadzony państwowy zasób geodezyjny i kartograficzny.
	1. sekretariat

lub inspektor w Wydziale

2. kierownik ośrodka

3,4,5 inspektor

6, 7 kierownik ośrodka

8,9 10.inspektor

11. komisja

powołana przez Starostę

12. inspektor

1. sekretariat lub inspektor w Wydziale

2. kierownik 

ośrodka

3,4,5 inspektor

geodeta powiatowy
1,2,3,4 geodeta powiatowy,

kierownik ośrodka
	1.Ustawa z dnia 17.maja  1989

Prawo geodezyjne i kartograficzne

(Dz.U. 100 poz.1086 z 2000 roku)

2.Rozp.Min. Rozw.

Regional. i Budow. z 

16.07.2001 (Dz.U. nr 78 poz.837) –w sprawie zgłaszania

3.Rozp. Min.Wewn.

Wewn. i Admin. z dn. 17.05.1999  w spr. określ. rodzajów materiał. stanowiacych państ. zasób geodez. (Dz.U.49 poz. 493)

4.Rozp.Min. Infrastruktury z 19.02.2004 (Dz.U. 37 poz. 333) opłatach

(Dz.U. 115 poz.1209

5.Rozp. Min. Spraw wewnętrzych i Admin. z dn. 24.03.1999 (Dz.U. 30 poz. 297) – standardy

6.Zarządz. nr 16 Głównego Geodety Kraju z dn. 3.11.2003

(G 5).

1. Ustawa z dnia 17.maja  1989

Prawo geodezyjne i kartograficzne

(Dz.U. 100 poz.1086 z 2000 roku)

2.Rozp.Min. Infrastruktury z 19.02.2004 (Dz.U.37 poz. 333) opłatach

1. Ustawa z dnia 17.maja  1989

Prawo geodezyjne i kartograficzne

(Dz.U. 100 poz.1086 z 2000 roku)

2. rozp. Min Infrastrukt. z dn. 11.12.2002 w spr. zasad gospod. finans. FGZGiK (Dz.U. nr 201. poz. 1759)

1. Ustawa z dnia 

17.maja  1989

Prawo geodezyjne i kartograficzne

(Dz.U. 100 poz.1086 z 2000 roku)

2. rozp. MSWiA z dn. 15.04.1999 w spr. ochr. znaków (Dz.U. 45 poz. 454)
	Wzór zgłoszenia prac zgodnie z rozporządz.

z dnia 16.07.2001

formularz 1/OP/GN/2


	Kryteria przeglądu wniosku:

czytelność;

Status przeglądu

wniosku:

dekretacja
FN

Pełnomocnik ds. zamówień publicznych




