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	Wejście: złożenie wniosku w sprawie wydania praw jazdy, międzynarodowych praw jazdy, wymiany praw jazdy, wtórnika tych dokumentów lub wpłynięcie postanowienia z prokuratury dotyczącego zatrzymania prawa jazdy do depozytu.

Przebieg:

Wydanie dokumentu praw jazdy:

a) złożenie wniosku o wydanie praw jazdy i przyjęcie praw jazdy do depozytu,

b) ocena i weryfikacja dokumentów oraz danych zawartych w kartotece kierowcy,

c) wprowadzenie danych o kierowcy i jego uprawnieniach do CEPiK,

d) zamówienie dokumentu,

e) wydanie decyzji administracyjnej,

f) wydanie dokumentu prawo jazdy,

g) pobranie opłaty skarbowej, ewidencyjnej i za wydanie prawa jazdy.

Wymiana dokumentu praw jazdy:

a) złożenie wniosku o wymianę prawa jazdy,

b) ocena i weryfikacja dokumentów oraz danych zawartych w kartotece

      kierowcy,

c)   wprowadzenie danych o kierowcy i jego uprawnieniach do CEPiK,

d)   zamówienie dokumentu,

e)   wydanie decyzji administracyjnej,

f)    wydanie dokumentu prawo jazdy,

g)   pobranie opłaty skarbowej, ewidencyjnej i za wydanie prawa jazdy.

Wydanie wtórnika praw jazd w przypadku jego utraty, zniszczenia lub zmiany danych:

a) przyjęcie wniosku o wydanie wtórnika,

b) przyjęcie oświadczenia o okolicznościach utraty praw jazdy,

c) ocena i weryfikacja dokumentów oraz danych zawartych w kartotece kierowcy,

d) wprowadzenie danych do CEPiK o wydaniu wtórnika i zamówienie  dokumentu,

e) wydanie decyzji o wydaniu wtórnika praw  jazdy

f) pobranie opłaty skarbowej i za wydanie prawa jazdy.

Przyjęcie do depozytu zatrzymanych praw jazdy:

a) przyjęcie prawa jazdy do depozytu na podstawie postanowienia z prokuratury,

b) wyrok sądowy lub inny dokument potwierdzający zatrzymanie,

c) wprowadzenie danych do ewidencji zatrzymanych uprawnień,

d) wydanie decyzji o cofnięciu uprawnień

e) wniosek o wydanie zatrzymanego dokumentu praw jazdy,

f) wydanie zatrzymanego prawa jazdy, 

g) pobranie opłaty skarbowej.

Wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji kierowcy:

a) wyrok sądu lub skierowanie z policji

b) wniosek o wydanie zaświadczenia 

c) wydanie zaświadczenia lub skierowania z urzędu na egzamin kontrolny

Wydanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie:

a) wniosek instruktora Ośrodka Szkolenia Kierowców, policji lub uzasadnione przypuszczenie organu, że osoba ubiegająca się o prawo jazdy lub je posiadająca nie spełnia warunków zdrowotnych,

b) wydanie decyzji o skierowaniu na badanie lekarskie.

Wyjście: wydanie decyzji administracyjnej


	Referent

Inspektor

Dyrektor


	Kodeks Postępowania Administracyjnego

Kodeks Karny Wykonawczy

Kodeks Wykroczeń

Prawo o ruchu drogowym,

Rozporządzenie MI

w sprawie wydawania uprawnień do kierowania pojazdami,

Rozporządzenie w sprawie wymiany praw jazdy,

Rozporządzenie w sprawie wzorów dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami,

inne rozporządzenia wykonawcze w sprawie opłat i szczegółowych czynności

Rozporządzenia w sprawie kierowania na badania lekarskie przeprowadzane w celu stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami,


	Urzędowe wzory druków, wzory decyzji,

oświadczeń.

Formularz własny pod nazwą „zawiadomienie o wszczęciu postępowania”, „wezwanie w sprawie prawa jazdy”, „żądanie nadesłania akt ewidencyjnych kierowcy”, „przesłanie żądanych akt”

(w załączeniu)

Urzędowe wzory decyzji i skierowań
	Kryteria 

przeglądu

czytelność
status 

przeglądu

pieczątka



